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 臺北市立和平高級中學 114 學年度第 13 次行政會報會議 

暨教育品質保證會議紀錄 

壹、時間：中華民國 115年 3月 3日（星期二）上午 9時整 

貳、地點：校長室 

參、主席：楊校長廣銓                                紀錄：陳組長 

肆、出席人員：家長會會長、教師會理事長、秘書、各處室主任 

伍、前次會議執行情形： 

案由一：空間規劃會議辦理情形 

執行單位：總務處 

辦理情形：115 年 2月 25日已將臥龍校區空間規劃資料發送給各領召及科召群組帶

回科內討論及提供相關建議與需求。 

陸、各單位報告： 

教務處 

一、註冊組辦理國九國中教育會考及高中部大學繁星推薦、大學申請入學等報名工

作。2月 26日於群英教室辦理繁星系統操作說明會，3月 4日全日於圖書館會

議室進行校內排序作業。 

二、上學期期末至今已完成 114學年度第二學期國中理化、數學、健康教育、歷史

等代課教師及閩南語教支人員招聘，感謝人事室協助。 

三、彙整並與國高中學科確認 115學年正式教師甄聘開缺科目及人數。預計 4月中

進行教師甄聘，報名及繳費採用系統操作。 

四、2月 24日至 3月 5日利用中午及課後時間於群英教室辦理國中各年段補考。 

五、高三晚自習 3月 2日(一)開始，請各處室同仁協助。高三自習地點改至多功能

教室，學生若需上樓拿書、放書或提前離校，請同學於中場休息時間進行。高

一及高二第一、二次段考晚自習期間，高中部晚自習移至圖書館進行。 

學務處 

一、畢業典禮實施計畫已於 2月 26日簽出，相關時程如表，敬請各處室協助。 
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二、感謝總務處、會計室協助辦理學務處各項財務與勞務之招標與驗收，毋任感荷。 

三、學務處謹訂於 3 月 13 日(五)晚上舉辦 114 學期第二學期親師座談會相關工作說明

如下： 

(一)需繳交各處室資料： 

1.雲端共編連結：https://drive.google.com/drive/folders/1-Ozfi-1k_nP7lihJLZ9sIvCQsLGh6-

qG?usp=sharing 

2.備註：雲端資料夾有【113-2學期親師座談會(舊資料)】供參。 

3.上傳截止日期：3 月 2 日(一) 8:00。 

4.敬請圖書館資訊組協助上架至校網(學校日專區)，預計開放時間：3月 6日

https://drive.google.com/drive/folders/1-Ozfi-1k_nP7lihJLZ9sIvCQsLGh6-qG?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-Ozfi-1k_nP7lihJLZ9sIvCQsLGh6-qG?usp=sharing
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(五)12:00。 

(二)親師座談會各處室工作分配與業務內容，請共同檢視雲端硬碟資料。 

四、有關本學期複合式防災演練相關時間、流程、人員配置及地點分配等細節請參閱

附件。 

總務處 

一、教學大樓新建工程執行進度：截至 115年 2月 22日止，預定進度 73.93%；實

際進度 75.66%；超前 1.73%。目前主要工項為室內裝修及戶外整地。 

二、115學年度制服及日本教育旅行招標已順利完成，感謝學務處及會計室的協

助。 

三、新教學大樓 OA傢俱目前庶務組刻正請廠商規劃中。依現行規定，茶水間目前只

有飲水機，無其他電器設備。 

四、115年度活動中心廁所整修工程設計審查結果一案，本校目前尚未收到審查單

位-雲林科技大學之正式回函。 

五、風雨操場之設計規劃目前工程科尚需與本校討論。 

六、預定 3月 6日(五)21:30至 3月 7日(六)凌晨，廠商施作高壓電纜頭更換，大

約斷電 2-3小時。請同仁電腦記得關機。 

七、3月 7日(六)13:00~17:00病媒蟲防治消毒，請同仁隔天上班時，水杯記得清洗

再使用。 

輔導室 

一、近期高中部升學相關活動： 

(一)高三親職講座：繁星推薦入學作業說明(2/26)，群英教室。 

(二)高三學生講座：甄選優勢與策略運用講座(3/3、第 6-7 節)，活動中心四樓。 

(三)高三親職講座：如何協助孩子因應個人申請校系選擇(3/5)，視訊。 

(四)高三學生講座：大學申請策略提醒_找到最適合的生涯路(3/6)，群英教室。 

(五)協同課諮教師，進行高一測驗解釋及選班群輔導(3月至 5月)。 

二、召開 309(馮生、宮生)個案會議。 

三、臺北市合作式技藝教育課程，114學年度第二學期共計 21位國九學生參加，2月

24日開訓： 

(一)技藝班開課時間：115 年 2 月 24 日(二)至 5 月 5 日(二)，每週二下午。 

(二)合作技職端為：大安高工、松山工農、松山家商、木柵高工、耕莘護專、育達

高中、開平餐飲等七所技術型高中。 

四、國中部適性入學講座： 
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(一)學生場/國九師生：3月 11日(三)第四節，地點：群英教室。 

(二)家長場/國九家長：3 月 20 日(五)19:00-21:00，地點：多功能教室。 

五、2026高中職升學進路博覽會： 

(一)時間：115年 3月 21日(六)9:00至 16:00。 

(二)地點：臺北世貿 1館 B區(臺北市信義區信義路五段 5號)。 

(三)支援人力： 

1. 秘書招募及培訓學生。 

2. 總務處協助場布(3/20(五)13:30)及撤場(3/21(六)15:30)。 

3. 115年 3月 21日(六)活動當日支援攤位諮詢，分上下午二組(8:30-12:30及 12:00-

16:00)，預估支援人力支援教師： 

(1)主任：教務主任、學務主任、研發主任、圖書館主任、輔導主任、秘書。 

(2)各處室支援：教務處 2人、學務處 2人、教官室 1人、圖書館 1人、輔導室 1

人。 

(3)服務學生(紫翼大使)：8人。 

圖書館 

一、本校114年度第一學期學生學生學習歷程檔案「教師認證」作業，業於2月24日

辦理完成，感謝各科老師積極配合，得以順利進行後續中央資料庫上傳程序。 

二、有關115年度圖書採購案(預算計新臺幣19萬餘元)，感謝總務處及會計室全力協

助招標事宜。本案規劃分為三批次進行採購，以確保館藏更新之即時性與多元

性。 

三、高306班級觸控式大螢幕因開關控制單元故障，致無法正常運作，現已調撥備用

移動式大螢幕供該班替用。鑑於該大螢幕已逾保固期，目前已報請教育局資訊

教育科協助，就後續修護成本或購置新機之效益進行專業評估，後續依規定辦

理相關報廢或採購程序。 

研發處 

一、品質保證計畫項目分工表已初步完成，請各處室主任協助確認分工細項。也請

各處組協助開始填寫相關資料。 

二、114學年度第二學期國七生活英語探索班預計於 3月 17日開始於每週二進行課

程，本次預計招收 20至 22位同學。 

三、英語角的活動(外師一對一、一對二之口語練習)本週將傳送報名資料給全校。 

四、雙語學校公開授課暨增能研習將於 4月 9日(四)辦理，當日由童軍科陳彥婷老

師進行公開授課，如有需要將商借教務處及學務處之實習老師共同協助活動進
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行。 

會計室 

一、依本府實施內部控制制度作業原則規定，為落實內部控制制度之實施，並強化

各機關內部控制制度，以合理確保內部控制制度持續有效運作，每年至少自行

評估一次其有效性，作成自行評估相關表件建檔備查，請各處室於 3 月 10 日前

完成 115 年度內部控制自行評估作業。 

二、115 年 3 月資本門分配 15 萬元(完成驗收及付款)，明細如下： 

1.新購讀卡機 1 臺，計 6 萬 4,000 元(教務處)。 

2.新購吹葉機 1 臺，計 1 萬 6,000 元(總務處)。 

3.新購高枝綠籬機 1 臺，計 1 萬 2,000 元(總務處)。 

4.新購閨蜜機 1 臺(特教班)，計 3 萬 2,000 元(教務處)。 

5.新購冷氣 1 臺(特教班)，計 2 萬 6,000 元(教務處)。 

三、115 年截至 2 月 25 日止帳項待清理明細表如附表，請權管處室積極清理及執

行。 

人事室 

一、總務處請假留職停薪幹事約僱職務代理人於 2 月 23 日到職。 

二、新增控教師缺額身心障礙約僱人員甄選進用。 

三、職場霸凌案 3 月 2 日召開調查小組會議。 

四、辦理 115 年 8 月 1 日退休人員 4 人退休案。 

五、配合公教退休撫卹法修正案，辦理公教人員退休所得重行審定作業相關事宜。 

柒、討論事項： 

提案一                                                    提案單位：總務處 

案由：有關編列本校 116年度班級設備費一案，提請討論。 

決議：修正後通過。 

捌、臨時動議：無 

玖、主席綜合裁示 

一、請秘書室及研發處共同蒐集各校校史室呈現的資料形態，115學年度再來進行校

內討論及資料蒐集。 

二、有關臥龍校區空間規劃如各處室還有其他想法，請再與總務主任溝通。 

三、學生留校晚自習目前使用群英教室及多功能教室，請學務處與教務處共同合作，

向學生宣導勿將垃圾留在教室或其他專科教室。 
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四、國七校外教學仍維持為七星山登山活動，活動人力如有不足再請教官室及其他處

室協助支援。 

五、學校日及高中職博覽會的分工事項再請負責處室持續追蹤並儘快確認細節。 

六、有關教育品質保證之資料整備，請各處室每月定期整理並檢視後再存檔。 

拾、散會：10 時 35 分 


